
Vorlagen der Büro Service Berlin GbR erleichtern die Büroarbeit

P e r s o n a l b o g e n
vom Arbeitgeber auszufüllen

Name des Beschäftigten ____________________________________

Vorname des Beschäftigten ____________________________________

Beschäftigte wird eingestellt ab dem ____________________________________

als _________________________________________________________

die tägliche Arbeitszeit beträgt  _____________________________

die wöchentlichen Arbeitstage betragen  _____________________________

Ausbildung, Stellung im Beruf _________________________________________

Kostenstelle/Kostenträger _________________________________________

Der Beschäftigte erhält Lohn Gehalt

Der Beschäftigte erhält ein monatliches Gehalt i. H. v. brutto ________________

Der Beschäftigte erhält einen Stundenlohn i. H. v.  ________________

Falls der Beschäftigte einen Vertrag über vermögenswirksame Leistungen hat erhält

er  keinen Zuschuss  einen Zuschuss i. H. v. _________________

Der Beschäftigte erhält einen Dienstwagen  ja  Nein

Wenn ja, die Vereinbarung für Dienstwagen  ist beigefügt
 wird umgehend nachgereicht

Der Beschäftigte erhält folgende zusätzliche Leistungen

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

Dem Beschäftigten werden folgenden Beträge abgezogen

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

Bei Beschäftigung als Minijob (bis 400,- ) bitte die Vorlage Minijob ausfüllen.

Bei einem monatlichen Verdienst von 401,- bis 800,- bitte die Vorlage Gleitzonen
Regelung ausfüllen.
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